河北科技学院员工离职审批表

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	学历
	

	入职时间
	
	岗位
	
	职务
	
	离职时间
	

	离职原因
	本人签字：           时间：   年    月   日

	部门负责人意见
	（相关工作是否交接完毕）

负责人签字：         时间：   年    月   日

	主管副校长

意见
	                   负责人签字：                   年    月   日

	人事处意见
	                  负责人签字：                   年    月   日

	学校

领导意见
	                  负责人签字：                   年    月   日

	备注
	


河北科技学院教职工离职工作交接表

姓名：                    部门：                        职位：

	交接项目
	交接内容
	负责人及时间
	注意事项

	已完成工作
	
	
	

	正在进行工作
	
	
	

	下一步计划

完成工作
	
	
	

	纸质工作
	
	
	

	电子版文件
	
	
	

	备注
	
	
	


